Program szkolenia ,,Tworzenie dokumentow dostepnych
cyfrowo”

1. Wprowadzenie do przetwarzania cyfrowego
a) Wyjasnienie znaczenia tekstu
b) Omodwienie przepiséw prawnych dotyczacych dostepnych dokumentow
c) Omowienie korzysci dla roznych grup uzytkownikow
d) Przedstawienie Wytycznych Dostepnosci Tresci Internetowych (WCAG) 2.1
2. Wprowadzenie do WCAG 2.1
a) Omoéwienie czterech zasad: mozliwe do zrozumienia, mozliwe do obstugi,
zrozumiate oraz zrownowazone tresci
b) Przedstawienie poziomu zgodnosci (A, AA, AAA)
c) Okreslenie destynacji - dokument/strona
3. Tworzenie publikacji w MS Word
a) Wykorzystanie szablonow w MS Word
b) Wiasciwosci czcionek
c) Poprawne formatowanie tekstu, nagtowkow i list
d) Dodawanie tekstu alternatywnego do obraz6w i innych elementow
wystepujacych w tekscie
e) Ustawianie standardu czytania tresci przez czytniki ekranowe
f) Ustawienia tabel pod katem dostepnosci
4. Tworzenie publikacji w MS Excel
a) Struktura i formatowanie danych w arkuszach kalkulacyjnych
b) Uzywanie wskaznikéw nagtowkow i opisow w tabelach
c) Zapewnienie niezawodnosci dla formuty i funkciji
d) Uzywanie narzedzi w MS Excel
5. Tworzenie udostepnianie prezentacji w MS PowerPoint
a) Wybor dodatkowych motywow i dodatkowych slajdéw — sztuczna inteligencja
b) Uzywanie niezwyktych czcionek i kontrastujgcych kolorow
c) Dodawanie tekstu alternatywnego do elementéw sktadowych i diagraméw
d) Tworzenie efektu animaciji i efektow przejscia
6. Wykrywanie i naprawianie probleméw z pomoca
a) Uzywanie narzedzi do sprawdzania jakosci w programach MS Office
b) Poprawianie i tworzenie dokumentéw w celu zwigekszenia ich jakoSci
c) Pytania i odpowiedzi
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