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Zatgcznik nr 1
do Umowy o wspotpracy
w ramach systemu SEKAP

Regulamin korzystania z systemu SEKAP przez Partnera

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady uruchomienia, korzystania i rezygnacji z dostepu do systemu
SEKAP.

2. Dokumentacje dostepu do systemu SEKAP stanowig w szczegdlnosci:

a) niniejszy Regulamin,

b) Zlecenie uruchomienia dostepu do systemu SEKAP, stanowigce zatgcznik nr 1 do
Regulaminu,

c) Zlecenie dokonania zmian w dostepie do systemu SEKAP, stanowigce zatgcznik nr 2 do
Regulaminu,

d) ,Deklaracja dotyczgca powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
przystgpieniem do korzystania z systemu SEKAP”, stanowigca zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

3. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2, jest publikowana w repozytorium elektronicznym i jest
dostepna dla Partneréw.

§2
WARUNKI TECHNICZNE

1. W okresie korzystania z systemu SEKAP Partner jest zobowigzany zapewnic i utrzymywac
Indywidualng infrastrukture spetniajgcg warunki techniczne okreslone ponize;j:

a) warunki dla korzystania przez Partnera z Platformy e-Ustug Publicznych SEKAP

(identyfikator: B_PeUP):

Partner posiada router i utrzymuje tunel VPN skonfigurowany w ramach uruchomienia
dostepu do B_PeUP.

Partner posiada oprogramowanie komputera komunikacyjnego, posiadajgce co
najmniej: Modut Wymiany Danych (MWD) wraz z Lokalnym Komponentem Brokera
Integracyjnego (LK BI),

Partner posiada oprogramowanie komputera komunikacyjnego, posiadajgce co
najmniej: Modut Wymiany Danych (MWD) wraz z Lokalnym Komponentem Brokera
Integracyjnego (LK BI),

Partner posiada konto na platformach SEKAP oraz ePUAP.

W przypadku jednostek organizacyjnych Partnera rowniez konieczne jest przekazanie
kont na platformie SEKAP oraz ePUAP

b) Warunki dla korzystania przez Partnera z systemu poczty elektronicznej (identyfikator:

P_eMail):

Nie jest wymagane spetnianie przez Infrastrukture indywidualng Zadnych
specyficznych warunkéw technicznych dla dostepu, konieczna jest natomiast
odpowiednia konfiguracja urzgdzeh sieciowych.

Centrum umozliwia korzystanie z systemu poczty elektronicznej poprzez istniejgce
bezpieczne potgczenie z CPD.
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2. Partner zapewnia stosowanie sie do wymagan bezpieczenstwa w obrebie Infrastruktury

indywidualnej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, normami dotyczgcymi bezpieczenstwa
informacji oraz dobrymi praktykami.

§3
FUNKCJE

Korzystanie z systemu SEKAP wymaga zapewnienia przez Partnera odpowiedniego personelu do
obstugi systemu SEKAP.

1. Partner wyznacza osoby do petnienia poszczegoélnych funkcji przy obstudze systemu SEKAP:

a) Redaktora naczelnego PeUP SEKAP - Platforma e-Ustug Publicznych SEKAP
(identyfikator: B_PeUP),

b) Administratora lokalnego - system poczty elektronicznej (identyfikator: P_eMail).

2. Zmiany osobowe oraz zmiany teleadresowe oséb, o ktérych mowa w ust. 1 wymagajg
poinformowania o zmianach w postaci pisemnej lub elektronicznej Centrum nie pdzniej niz na
7 dni przed zmiang. Informacja o zmianie powinna by¢ podpisana przez Kierownika Jednostki.

3. Zakres udostepnionych funkcjonalnosci systemu SEKAP, o ktéorym mowa w § 2 ust. 1 jest
uzalezniony od tresci Zlecenia uruchomienia przedtozonego przez Partnera.

§4
WARUNKI ZLECENIA URUCHOMIENIA DOSTEPU DO SYSTEMU SEKAP

1. Centrum uruchamia dostep do systemu SEKAP dla danego Partnera po zawarciu Umowy oraz
po ztozeniu odpowiedniego Zlecenia uruchomienia.

2. Centrum uruchamia dostep do systemu SEKAP dla danego Partnera najpézniej w terminie 14
dni od daty dokonania Zlecenia uruchomienia, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Uruchomienie dostepu do systemu SEKAP wymaga przekazania wraz ze Zleceniem
uruchomienia:

a) dla Platformy e-Ustug Publicznych SEKAP (identyfikator: B_PeUP):

¢ Informaciji niezbednych do zestawienia tunelu VPN miedzy Partnerem a Centrum,

e Informacji niezbednych do skonfigurowania konta Partnera w panelu
administracyjnym SEKAP,

e Deklaracji dotyczacej powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
przystgpieniem do korzystania z systemu SEKAP.

b) dla systemu poczty elektronicznej (identyfikator: P_eMail):

e Proponowanej nazwy konta,

¢ Dostarczenia upowaznienia dla osoby odbierajgcej hasto do konta,

e Deklaracji dotyczacej powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
przystgpieniem do korzystania z systemu SEKAP.

§5
WARUNKI DOKONANIA ZMIAN W DOSTEPIE DO SYSTEMU SEKAP

1. Partner traci dostep do funkcjonalnosci systemu SEKAP po ztozeniu Zlecenia zmiany, w
zakresie wynikajgcym ze Zlecenia zmiany.

2. Centrum wytgcza dostep dla danego Partnera do systemu SEKAP najpdzniej w terminie 7 dni
od daty ztozenia Zlecenia zmiany, o ktérej mowa w ust. 1.
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§6
KOORDYNACJA PODLEGLYCH JEDNOSTEK PARTNERA
Partner jest zobowigzany do koordynacji dziatan w ramach swoich jednostek podlegtych.

Uruchamianie/wytgczanie dostepu do systemu SEKAP dla jednostek podlegtych odbywa sie
na podstawie Zlecenia uruchomienia lub Zlecenia zmiany sktadanych przez Partnera. Partner
przekazuje wraz ze Zleceniem uruchomienia/Zleceniem zmiany informacje dotyczgce
jednostek podlegtych niezbedne do uruchomienia/wytgczenia Dostepu do systemu SEKAP.

Partner odpowiada za spetnianie warunkdéw technicznych okreslonych w § 2 przez
Infrastrukture indywidualng jednostki podlegtej w okresie dostepu do systemu SEKAP tej
jednostki.

Osoby wyznaczone przez Partnera do petnienia funkcji okreslonych w § 3 koordynujg dziatania
jednostek podlegtych Partnerowi w swoich obszarach odpowiedzialnosci.

§7
ZMIANY REGULAMINU
1. Centrum zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu w kazdym czasie.

2. Zmiany Regulaminu nie wymagajg podpisania aneksu do Umowy o wspotpracy w ramach
systemu SEKAP i potwierdzenia jego akceptacji przez Partneréw.

3. Zmiany Regulaminu bedg publikowane w repozytorium do wglagdu dla Partneréw nie
pozniej niz na 14 dni przed wejsciem w zycie.

4. Regulamin obowigzuje od dnia 01.01.2021 r.
§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

. W przypadku braku komunikacji z infrastrukturg indywidualng Partnera diuzszg niz 7 dni (np.

niedziatajgcy VPN lub KK, lub brak ustugi brokera na KK), Centrum moze wytgczy¢ karty ustug
Partnera oraz zamiesci¢ na jego stronie w PeUP SEKAP informacje o problemach z
komunikacjg, aby uniemozliwi¢ przyjmowanie wnioskow, ktérych nie bedzie mozna dostarczyc.

Przed wytgczeniem kart ustug Centrum informuje o tym fakcie Partnera (na adres
wyznaczonego koordynatora oraz administratora).

W przypadku uzyskania od Partnera zapewnienia, ze komunikacja zostanie w trakcie 2 dni
przywrécona, Centrum moze odstgpi¢ od czynnosci opisanych w ust. 1.
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